PATVIRTINTA

Vilniaus Antakalnio gimnazijos
Direktoriaus 2025 m. liepos 16 d.
1sakymu Nr. V-68

KLASES VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 34

I SKYRIUS
BENDRQOJI DALIS

1. Klasés vadovo pareigybé¢, kodas 2330, yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: A

3. Pareigybés paskirtis: puoseléti mokiniy vertybines, demokratines ir pilietines nuostatas,
komunikacinius gebéjimus, informacing kultirg ir geb¢jimg savarankiSkai kurti savo gyvenima,
atsizvelgiant | mokinio siekius, polinkius ir gebéjimus, sudaryti jam galimybes jgyti reikiamy
kompetencijy, karjeros ir profesijos planavimo pagrindy.

4. Klasés vadovas pavaldus direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Klasés vadovo kvalifikaciniai reikalavimai turi atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo
Jstatyme mokytojams numatytus reikalavimus.

6. Klasés vadovas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. naudotis informacinémis technologijomis;

6.2. moketi valstybing kalba, jos mokeéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.3. pagal kompetencijg taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

6.4. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir konfliktus,
dirbti komandoje;

6.5. kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

7. Klasés vadovas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata,

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Klasés vadovas vykdo sias funkcijas:

8.1. telkia klas¢je dirbanCius mokytojus ir kitus specialistus, tévus (glob&jus, ripintojus)
gimnazijos ugdymo tikslams jgyvendinti;
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8.2. teikia mokiniams ir jy tévams (glob&jams, ripintojams) iSsamig informacijg apie gimnazijos
siilomas ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis, egzaminus, sgsajas su stojimo j
profesines ir aukstgsias mokyklas sglygomis ir kitais klausimais, padeda mokiniams spresti kilusius
klausimus ugdymo procese;

8.3. telkti gimnazijos specialistus, tévus (globéjus, rtpintojus) padéti mokiniams pasirinkti
mokymosi kryptj, susieti ja su savo ateities veikla;

8.4. bendromis gimnazijos ir Seimos pastangomis organizuoja ugdyma karjerai;

8.5. informuoja mokinius apie ugdymo karjerai galimybes;

8.6. domisi ir riipinasi mokiniy sveikata, jy sauga, vykdo rikymo, narkotiniy ir psichotropiniy
medziagy naudojimo prevencija;

8.7. bendrauja su auklétiniu ir jo Seima, informuoja tévus (glob&jus, riipintojus) apie auklétiniui
iSkylanc¢ias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(-si) rezultatus;

8.8. suteikia arba inicijuoja reikiamg pagalbg auklétiniams mokymosi sunkumy, smurto,
prievartos, paty¢iy, iSnaudojimo ar kitais ekstremaliais atvejais, pasitelkgs gimnazijos direktoriy,
mokytojus, specialistus, tévus (glob¢jus, ripintojus), Vaiko teisiy apsaugos skyriy, socialinés ripybos
tarnyby, visuomeniniy organizacijy bei kity institucijy darbuotojus ir specialistus;

8.9. inicijuoja ir remia mokiniy savivaldg klaséje, gimnazijoje, tvirtina demokratiskus
bendravimo principus, aktyvia pilieting pozicija;

8.10. suteikia auklétiniui reikiamg pagalbg pastebéjes, kad jo atzvilgiu taikomas smurtas,
prievarta, patycios, seksualinis ar kitokio pobiidzio iSnaudojimas, ir apie tai informuoja gimnazijos
direktoriy bei Vaiko teisiy apsaugos skyriy;

8.11. tvarko klases elektroninj dienyna;

8.12. tvarko mokiniy asmens bylas, kuriose kaupiami su mokinio ugdymu susij¢ dokumentai;

8.13. formuoja elektroninio dienyno ataskaitas pagal poreikius;

8.14. rengia klasés vadovo darbo plang ir teikia jj derinti direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.15. stebi, kontroliuoja auklétiniy lankomuma;

8.16. supazindina auklétinius gimnazijos darbo tvarkos taisykliy skyriumi, skirtu mokiniams;

8.17. informuoja neturinCius galimybés naudotis internetu auklétiniy tévus apie mokinio ugdymo
rezultatus (kas ménesj spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir atiduoda jas tévams
(globéjams, riipintojams));

8.18. bendradarbiauja su auklétiniy tévais (globéjais, ripintojais), organizuoja savo klasés
mokiniy tévy susirinkimus, pagal poreikj lanko mokinius namuose; domisi auklétiniy gyvenimo
salygomis ir informuoja socialinj pedagoga apie socialiai remtiniems mokiniams reikalingg parama;

8.19. organizuoja mokiniy dalyvavimg gimnazijos popamokinéje veikloje, renginiuose, planuoja
ir organizuoja klasés popamoking veikla ir renginius;

8.20. apie nesimokancius, nedrausmingus, blogai lankan¢ius mokinius informuoja jy tévus
(globéjus, rupintojus), socialinj pedagoga ir Vaiko gerovés komisija. Po mokytojy tarybos posédzio
klasés vadovas supazindina tévus (globéjus, rapintojus) su pusmeéio arba metiniais ugdymo
rezultatais. Jei mokinys paliktas kartoti kursg arba jam skirti papildomi darbai, arba su juo nutraukiama
mokymosi sutartis, apie tai klasés vadovas per 3 dienas po mokytojy tarybos posédzio supazindina
mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus);

8.21. jei auklétinis i8vyksta i§ gimnazijos mokytis j kita mokymo jstaiga, klasés vadovas:

8.21.1. turi jpareigoti auklétin] grazinti visus turétus vadovélius ir kitas mokymosi priemones
mokytojams ir atnesti atsiskaitymo lapelj su mokytojy parasais klasés vadovui;

8.21.2. pateikti sekretorei mokymosi jvertinimus pazymai ar mokymosi pasiekimy pazyméjimui
1Sradyti;

8.21.3. pasibaigus mokslo metams, sutvarkyti elektroninj dienyng, perzitiréti mokiniy asmens
bylas, kuriuose kaupiami su mokinio ugdymu susije dokumentai;

8.22. domisi ir stebi kiekvieno mokinio sveikata, esant reikalui, apie tai informuoja toje klasé¢je
dirbancius mokytojus;

8.23. wuztikrina mokiniy saugumg vadovaudamasis gimnazijos patyCiy prevencijos ir
intervencijos tvarkos apraSu;

Lapas 2 1§ 3



8.24. nedelsdamas informuoja gimnazijos socialinj pedagoga, Vaiko gerovés komisija,
administracijg apie mokinj, patyrusj smurtg ir patycias;
8.25. organizuoja ekskursijas, Zygius, talkas ir kt.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Klasés vadovas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés vadovg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Klasés vadovas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy paty¢iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globe¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besitycCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdve¢je ir pateikia jrodymus (i§saugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranes$ima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Klasés vadovas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy, mokytojo etikos normy laikymasi;

11.2. priskirty funkcijy, direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimy tinkamg vykdyma;

11.3. asmens duomeny apsaugos teisés akty nustatyta tvarka uztikrinima.

12. Klasés vadovas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Klasés vadovas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti atleistas i$ pareigy.
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http://www.draugiskasinternetas.lt/

